信阳农林学院固定资产核查及抽查工作方案
根据省委第八巡视组巡视整改反馈意见台账和2019年全校工作要点的要求，为加强学校固定资产管理工作，现需对全校各单位（部门） 固定资产进行日常核查及抽查。具体方案如下：
一、工作任务
核查各单位（部门）固定资产的购置、登记、录入、建账、建卡等情况，规范固定资产的购置、管理、使用，掌握各类固定资产的详细信息和使用状况，做到账账相符，账卡相符，卡物相符。
二、工作要求
1.提高认识，加强组织与协调
此次固定资产核查与抽查，既是日常管理工作的需要，也是省委巡视反馈意见的要求，各单位（部门）要充分认识开展此项工作的重要性，高度重视此次资产核查工作，各业务归口管理部门要配合做好业务指导工作。
2.明确责任 ，抓好落实
各部门负责人作为第一责任人，负责领导管理的职责，部门的固定资产管理员专职负责，层层落实，责任到人，相互配合，认真做好核查及抽查工作，并在规定时间内完成核查工作任务。
3.认真核对，差缺补漏
各单位（部门）负责人要认真抓好本单位（部门）的此次核查及抽查工作，在自查时要做到不重不漏，账物准确。 
三、核查、抽查的范围和时间
核查范围：全校所有单位（部门），在2016年1月1日—2018年12月31日购买和使用的固定资产。房屋及构筑物、仪器设备、图书、车辆等均由业务归口部门负责实施。
核查时间： 2019年11月1日—11月20日。
四、工作步骤
（一）单位（部门）自查 （2019年11月1日至11月11日）
1．清查固定资产数量，核对本单位的固定资产明细账
各单位（部门）对在2016年1月1日至2018年12月31日购买的各类固定资产进行登记建账，根据资产购买的年份、型号、规格、金额逐件核对，对照固定资产验收单及资产条形码，进行账、卡、物确认，做到资产明细账与实有资产数量相符，条形码与实物相符。卡物和数量不符的资产，要查明去向，转借到学校其他部门使用的，应由本部门经手人说明情况。
2．核对固定资产使用保管人
每项资产落实到具体使用人的名下，资产使用人即为资产保管人，资产管理员为单位资产管理人，单位主管负责人为资产管理的责任领导，部门人员如有变化的要及时变更，调出（或离退休）人员的要办理资产移交手续。         
3. 核查固定资产使用状况
本单位已购买的固定资产是否投入使用；资产存放地是否与卡片登记一致，若存放地点变动要及时办理资产变动手续。
4．上报自查报告
各单位对自查核查结果形成文字报告，对自查中发现的问题，结合资产管理的实际情况，在总结分析的基础上，以查促改，以查促管，提出相应的整改措施，由单位（部门）领导确认签字盖章后，于11月11日前交至国有资产管理处。
（二）学校抽查（2019年11月12日至11月20日）
国资处会同各业务归口管理部门，按教学、教辅、党务、行政四大块，采取随机抽查的方式各抽取不少于两个使用单位（部门），对各单位于2016年至2018年购买且仍在使用的固定资产随机抽取，进行账、卡、物现场确认，并将核查结果进行通报。

国有资产管理处
2019年10月31日

